	
	


TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN KÝ SỐ BẰNG SIM PKI
Trên Hệ thống quản lý văn bản điều hành VNPT-iOffice – phiên bản 

app mobile trên điện thoại thông minh 
MỤC LỤC

3I. Đối tượng sử dụng


3II. Điều kiện sử dụng


3III. Cấu hình ký số SIM PKI trên tài khoản người dùng trên VNPT iOffice Quảng Ngãi


4IV. Thao tác ký số văn bản trên app mobile




I. Đối tượng sử dụng
· Lãnh đạo đơn vị

· Văn thư đơn vị

· Những người dùng khác có thẩm quyền ký số trên văn bản điện tử

II. Điều kiện sử dụng
· Đã cài app mobile VNPT iOffice Quảng Ngãi trên điện thoại thông minh

· Đã được cấp sim ký số PKI và sim ký số này đã được kích hoạt

· Đã cấu hình ký số SIM PKI trên tài khoản người dùng trên VNPT iOffice Quảng Ngãi
· Có kết nối internet khi tiến hành ký số
III. Cấu hình ký số SIM PKI trên tài khoản người dùng trên VNPT iOffice Quảng Ngãi

* Lưu ý: thao tác này chỉ cần thực hiện một lần trên một tài khoản (thông tin cấu hình được lưu trên tài khoản nên không cần tiến hành cấu hình lại khi đổi thiết bị).

· Đăng nhập tài khoản, vào “Thông tin cá nhân” của người dùng trên web để thực hiện chọn hình thức ký muốn sử dụng trên mobile:
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IV. Thao tác ký số văn bản trên app mobile
Ý nghĩa: Thực hiện ký số điện tử  (ký PKI) trên file đính kèm của văn bản trên app mobile.
Cách thực hiện: 
 + Bước 1: Mở văn bản cần ký số

+ Bước 2: Click icon Ký PKI [image: image3.png]


 ở cạnh file cần ký tại màn hình chi tiết văn bản  
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+ Bước 3: Nhấn chọn vị trí ký, có thể di chuyển hình ảnh chữ ký vào vị trí phù hợp
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tinh vé ban hinh Ké hoach CCHC

Kinh gii: $& Thong tin va Truyén thong

Thye hién Cong van s6 2862/SNV ngdy 15/1
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2021 cia S& Noi vu vé
a nghién cim ngi dung, Trung tim thong nhit véi ndi dung du thio
t dinh cia UBND tinh theo van bn néu trén.

Trung tam kinh giri S& Thong tin va Truyén thong xem Xét. tng hop.
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+ Bước 4: Nhấn vào biểu tượng [image: image6.png]


 -> hiển thị màn hình nhập mã pin.
+ Bước 5: Nhập mã pin:
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+ Bước 6: Click nút OK => hệ thống thông báo ký thành công. File vừa ký được chuyển sang định dạng pdf. Nhấn nút “Chuyển” để tiếp tục chuyển xử lý văn bản:
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUANG NGAI Dic 1ap — Ty do — Hanh phiic
TRUNG TAM CONG NG -
THONG TIN VA TRUYEN THONG
Sb: /TTCN-TT&TT Quang Ngai, ngay 07 thdang 12 nam 2021

Viv: gop ¥ dur thao Quyét dinh ciia UBND
tinh ve ban hanh K¢ hoach CCHC

Kinh giri: $& Théng tin va Truyén thong
Thye hién Cong van s 2862/SNV ngay 15/12/2021 ciia S& Noi vy vé

viée gép ¥ dw thao Quyét dinh cita UBND tinh;

Qua nghién ctru ndi dung, Trung tam thong nhat véi ndi dung du thao
Quyet dinh cua UBND tinh theo van ban néu trén.

Trung tam Kinh giri S& Thong tin va Truyén thong xem xét, tong hop.
Tran trong./.
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