UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XABATO Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 778 /UBND Ba T6, ngay /6 thang 12 nam 2025

V/v to chirc thyc hién cong tac
van thu, Iuu trir tai xa

Kinh gui:
- Céac phong, don vi thuéc UBND x3;
- Van phong HDND va UBND xa.

Thuc hién Luat Luu triv ngay 21/6/2024; Nghi quyét s6 190/NQ-CP ngay
26/6/2025 ctia Chinh phii vé con ddu cua co quan chuyén mon thuéc UBND X4,
phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung uwong; Nghi dinh )
315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 cia Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mau
cua UBND x4, phuong, dac khu; Cong van sO 3836/UBND-NC ngay 18/6/2025 cua
UBND tinh vé vigc don dbc thuc hién nhiém vu cap bach vé van thu, luu trir trong
qua trinh sap xép to chire bo may cua HE thong chinh tri d6i véi co quan cap huyén,
cap xa; Cong van s6 1702/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 30/6/2025 cua S6 Noi vu
v€ viéc bao dam thuc hién cong tac van thu, luu trit dugc thong sudt, lién tuc khi
chinh quyén dia phuong 02 cap di vao hoat dong; Cong van s0 1739/CVT&LTNN
ngay 14/11/2025 cta Cyc Van thu va Luu trir nha nudc tong hop giai dap, vuong
mic vé van thu, Ivu trir khi van hanh chinh quyen dia phuong 02 cap va chuyén giao
Phan mém quan 1y tai liéu luu trit sb, Phan mém sb hoa; Cong vin so 3053/SNV-
CCHCTN&VTLT ngay 13/12/ 2025 ctia S& Noi vu tinh Quang Ngai, vé viéc hudng
dan nghiép vu cong tac Vin thu, luu trir tai cap xa.

Chu tich ny ban nhan dan xa yéu cau céc don vi truc thudéc UBND x4 t6 chire
thuc hién mot s6 nd1 dung vé cong tac van thu, luu trir nhu sau:

1. Poi voi cac phong, don vi thuc UBND xi

- Céc phong, don vi thuoc UBND xa c6 con dau riéng, ¢ tu cach phap nhan
theo quy dinh; c6 trach nhiém t6 churc cong tac van thu, luu trit hi€n hanh cua phong,
don vi minh theo dung quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu tri.

- Hb so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua phong, don vi do
phong tryc tiép quan ly, sap x&p, bao quan va khai thac, su dung theo thdm quyen;
khong thuc hién vi¢e tap trung toan bo tai li€u ctia cac phong chuyén mon vé Kho
luu trit cua UBND xa nhu trudce day, trior truong hop tai liéu dén han ndp luu theo
quy dinh cua phép luat.

2. P6i véi Chanh Vin phong HPND va UBND xi

- Chanh Van phong HDND va UBND xa chiu trach nhiém quan ly théng nhat
cong tac van thu, luu trir cia UBND xa; tham muu UBND xa hudng dan, ki€ém tra
viéc thuc hién nghi¢p vu van thu, luu trit 461 voi cac phong, don vi thudec UBND xa.



2

- T6 chire thuc hién viée sd h(’),a ho so, tai lidu cua UBND xa theo quy dinh‘;
quan ly Kho luu trit cia UBND x3; tiép nhan, quan ly, t6 chtrc khai théc, st dung ho
s0, tai li¢u luu trir theo dung quy dinh cta phép luat va phan cong cia UBND xa.

3. T6 chirc thuc hién

Thu trudng cac phong chuyén mon, Chanh Van phong HDND va UBND xa
nghiém tuc trién khai thyc hién noi dung Cong vin nay. Trong qua trinh thuc hién,
néu c6 kho khin, vudng mic, kip thoi bao cao UBND x4 (qua phong VH-XH x&) dé
xem xét, chi dao.

Pé nghi cac don vi tryc thuéc UBND x4 cin ¢t ndi dung Cong vin nay dé to
chuc thuc hién./. #~—

Noi nhgn:i -— CHU TICH
- Nhu trén;

- Thuong truc Bang uy xa (b/c);

- Thuong truc HDND xa (b/c);

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND xa;
- VP HDND&UBND x3;

- Luu: VT. PVHXH(pthong)

Pham Quy Durc
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